
様式第２号（第４条関係） 

個人情報ファイル簿単票 

個人情報ファイルの名称 支払金口座振替依頼書  

実施機関の名称 比企広域市町村圏組合管理者  

個人情報ファイルを利用す

る事務の担当課 
会計課 

個人情報ファイルを利用す

る目的 

組合の支払い事務を円滑に行うために収集し、支払対

象者に対する支払金口座への振込、支払データ管理等

に利用する。 

記録項目 
１氏名、２住所、３生年月日、４口座情報  

５債権者コード  

記録範囲 支払対象者 

記録情報の収集方法  本人から届出 

要配慮個人情報が含まれる

ときは、その旨 
 

記録情報の経常的な提供先  

開示請求等の受付担当課 

（名 称）総務課 

（所在地）埼玉県東松山市大字上野本 1300-1 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

□ 電算処理ファイル  

□ 政令第２１条第７項に該当するファイル有り 

✔マニュアル処理ファイル 

備  考  

 



様式第２号（第４条関係）  

個人情報ファイル簿単票 

個人情報ファイルの名称 財務会計システム  

実施機関の名称 比企広域市町村圏組合管理者  

個人情報ファイルを利用す

る事務の担当課 
総務課・会計課  

個人情報ファイルを利用す

る目的 

組合の支払い事務を円滑に行うために収集し、支払対

象者に対する支払金口座への振込、支払データ管理等

に利用する。 

記録項目 
１氏名、２住所、３生年月日、４口座情報  

５債権者コード  

記録範囲 支払対象者、納入者 

記録情報の収集方法  本人から届出 

要配慮個人情報が含まれる

ときは、その旨 
 

記録情報の経常的な提供先  

開示請求等の受付担当課 

（名 称）総務課 

（所在地）埼玉県東松山市大字上野本 1300-1 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

✔電算処理ファイル 

✔  政令第２１条第７項に該当するファイル有り 

□マニュアル処理ファイル  

備  考  

 



様式第２号（第４条関係）  

個人情報ファイル簿単票 

個人情報ファイルの名称 源泉徴収票及び支払報告書  

実施機関の名称 比企広域市町村圏組合管理者  

個人情報ファイルを利用す

る事務の担当課 

会計課 

個人情報ファイルを利用す

る目的 

所得税法や地方税法等の規定により、税務署や市町村

へ送付する法定調書作成のため。  

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日、４個人番号、５支払金

額及び税額、６債権者コード  

記録範囲 当組合が報酬等として支払いした者  

記録情報の収集方法  本人から届出 

要配慮個人情報が含まれる

ときは、その旨 

 

記録情報の経常的な提供先 
国、関係市町村  

開示請求等の受付担当課 

（名 称）総務課 

（所在地）埼玉県東松山市大字上野本 1300-1 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑電算処理ファイル 

☑ 政令第２１条第７項に該当するファイル有り 

□マニュアル処理ファイル  

備  考 
 

 



様式第２号（第４条関係）  

個人情報ファイル簿単票 

個人情報ファイルの名称 領収済報告書兼整理票  

実施機関の名称 比企広域市町村圏組合管理者  

個人情報ファイルを利用す

る事務の担当課 

総務課 

個人情報ファイルを利用す

る目的 

東松山斎場の使用状況の把握及び使用料の適切な  

収納のため。 

記録項目 

１納入者氏名、２納入者住所、３死亡者氏名、 

４死亡者住所、５死亡者生年月日、６死亡者性別  

記録範囲 斎場使用者 

記録情報の収集方法  
使用者又は葬祭業者より管内市町村及び指定管理者

を通じて収集 

要配慮個人情報が含まれる

ときは、その旨 

 

記録情報の経常的な提供先 
 

開示請求等の受付担当課 

（名 称）総務課 

（所在地）埼玉県東松山市大字上野本 1300-1 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

□電算処理ファイル  

□ 政令第２１条第７項に該当するファイル有り  

☑マニュアル処理ファイル 

備  考 
 

 


