
様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
 比企広域市町村圏組合入札参加資格審査事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 入札参加資格の確認のため 

根拠法令等（比企広域市町村圏組合競争入札参加者の資格等に関

する規則） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 入札参加資格申請者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  住所、氏名、生年月日 

経 歴 等  

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況  

個 人 識 別 符 号  

要配慮個人情報  

そ の 他 
 

 納税状況 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 入札参加資格申請書 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶１ 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
 斎場使用料関係事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 東松山斎場使用料の確認 

根拠法令等（比企広域市町村圏組合斎場の設置及び管理運営に関

する条例） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 使用料納入者及び死亡者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  住所、氏名、生年月日、性別 

経 歴 等  

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況  

個 人 識 別 符 号  

要配慮個人情報  

そ の 他 
 

 斎場使用内容 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
  

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶２ 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
 斎場使用料関係事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 斎場使用者の確認 

根拠法令等（比企広域市町村圏組合斎場の設置及び管理運営に関

する条例） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 死亡者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、本籍、死亡地、生年月日 

経 歴 等  

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況  

個 人 識 別 符 号  

要配慮個人情報  

そ の 他 
 

  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

 使用者又は葬祭業者より管内市町村及び指定管理者を通じて 

収集 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
 東松山市 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考  確認後、斎場及び市へ渡す 
事 務 

番 号 
総庶３ 

 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 会計課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
 組合の支払事務及び収納事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 組合の支払事務及び収納事務を円滑に行うために収集し、支払対

象者に対する支払金口座への振込、支払データ及び収納データ管理

等に利用する。 

 

根拠法令等（比企広域市町村圏組合会計規則） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 支払対象者及び納入義務者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、住所、生年月日 

経 歴 等  無 

心 身 の 状 況  無 

財 産 等 の 状 況  無 

個 人 識 別 符 号  個人番号 

要配慮個人情報  無 

そ の 他 
 

 口座情報、支払額、所得税額、債権者コード 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人から届出 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 財務会計システム、源泉徴収票 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 

（委託先）ジャパンシステム株式会社 

（内 容）システム管理 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶４ 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 会計課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
 源泉徴収及び支払調書の作成事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 非常勤特別職等の源泉徴収票及支払調書等を作成するため 

根拠法令等（所得税法第 226条） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 所得税の源泉徴収が必要な支払のあった者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、住所、生年月日 

経 歴 等  

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況  

個 人 識 別 符 号  個人番号 

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 支払額、所得税額、債権者コード 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人から届出 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 支払金口座振替依頼書、財務会計システム 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長  

備 考   
事 務 

番 号 
総庶５ 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
 監査委員に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 監査委員の名簿作成、選任議案作成 

根拠法令等（地方自治法第 195条・第 196条） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 監査委員 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、住所、生年月日 

経 歴 等  職歴、職位、最終学歴等 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況  

個 人 識 別 符 号  個人番号 

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 電話番号 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人から届出 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 財務会計システム、源泉徴収票 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶６ 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
 公平委員に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 公平委員の名簿作成、選任議案作成 

根拠法令等（地方公務員法第７条・比企広域公平委員会共同設置規約） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 公平委員 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、住所、生年月日 

経 歴 等  職歴、職位、最終学歴等 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況  

個 人 識 別 符 号  個人番号 

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 電話番号 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人から届出 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 財務会計システム、源泉徴収票 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶７ 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
 公平委員会事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 公平委員会資料作成（職員団体登録・承認） 

根拠法令等（地方公務員法第 53条・比企広域市町村圏組合職員 

団体の登録に関する条例） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 職員団体に加入している職員 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、住所 

経 歴 等  

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況  

個 人 識 別 符 号   

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 職員団体代表者より届出 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶８ 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
職員の人事履歴に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 人事・給与管理のための履歴データ作成のため 

根拠法令等（                      ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 比企広域市町村圏組合職員 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、住所、性別 

経 歴 等  学歴、職位、職歴、資格 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況  

個 人 識 別 符 号   

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 採用年月日、職種、電話番号、発令履歴、口座情報 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人同意 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶９ 

 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
職員採用試験に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 受験者名簿、試験結果表等作成のため 

根拠法令等（                      ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 採用試験の受験者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、住所、性別、生年月日 

経 歴 等  学歴、職歴、資格 

心 身 の 状 況   

財 産 等 の 状 況  

個 人 識 別 符 号   

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 身上書、肖像写真、評点 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人同意 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶 10 

 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
職員の昇任試験に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 昇任試験のための対象者名簿、合格者一覧等作成のため 

根拠法令等（                      ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 昇任試験受験対象職員 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、性別 

経 歴 等   

心 身 の 状 況   

財 産 等 の 状 況  

個 人 識 別 符 号   

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 所属、採用年、職種、評点 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人同意 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶 11 

 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
職員の給与に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 給与データの整備のため 

根拠法令等（             ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 職員 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、住所、生年月日 

経 歴 等   

心 身 の 状 況   

財 産 等 の 状 況  収入・所得 

個 人 識 別 符 号   

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 職員番号、控除項目・額、税額、口座番号、給与額等 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人同意 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶 12 

 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
職員の児童手当に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 児童手当受給者に関するデータ整備のため 

根拠法令等（             ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 児童手当受給職員 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、住所、性別、生年月日 

経 歴 等   

心 身 の 状 況   

財 産 等 の 状 況  収入・所得 

個 人 識 別 符 号   

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 対象児童氏名､同生年月日､同住所､組合員証番号､認定年月日等 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人同意 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶 13 

 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
職員の健康診断に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 職員の健康管理 

根拠法令等（労働安全衛生法第 66条） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 健康診断受診者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、住所、生年月日 

経 歴 等   

心 身 の 状 況  傷病歴、健康状態 

財 産 等 の 状 況   

個 人 識 別 符 号   

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 指導事項 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人同意 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶 14 

 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
ストレスチェック制度に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 検査結果当の記録作成ため 

根拠法令等（労働安全衛生法意 66条の 10） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 ストレスチェック受験者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、性別、生年月日 

経 歴 等  職位 

心 身 の 状 況  健康状態（ストレスチェック結果） 

財 産 等 の 状 況   

個 人 識 別 符 号   

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人同意 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 医療法人眞美会 麻見江ホスピタル 

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶 15 

 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
職員の事故報告に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 事故報告書 

根拠法令等（          ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 事故者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名 

経 歴 等  職位 

心 身 の 状 況   

財 産 等 の 状 況   

個 人 識 別 符 号   

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 事故発生日時、事故発生場所、事故概要 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人同意 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
  

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶 16 

 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
職員派遣・実務研修に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 派遣のための依頼書、勤務状況報告書等作成のため 

根拠法令等（          ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 派遣職員 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名、住所 

経 歴 等  職位 

心 身 の 状 況  健康状態 

財 産 等 の 状 況   

個 人 識 別 符 号   

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 派遣記録、派遣・研修機関、給料月額、勤務課所、勤務状況 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人同意 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
  

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶 17 

 

 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）比企広域市町村圏組合管理者 

担 当 課 
 総務課 

電話番号  0493-23-9331 （内線）  

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
他団体からの派遣・実務研修職員に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

 受入職員の勤務状況報告書等作成のため 

根拠法令等（          ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
 他団体からの派遣・実務研修職員 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項  氏名 

経 歴 等  職位 

心 身 の 状 況  健康状態 

財 産 等 の 状 況   

個 人 識 別 符 号   

要配慮個人情報   

そ の 他 
 

 勤務記録、勤務状況 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
 本人同意 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
  

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
  

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
  

個人情報保護管理者  総務課長 

備 考   
事 務 

番 号 
総庶 18 

 

 


